АДМИНИСТРАЦИЯ

СПАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15 мая 2020 года                             г. Спасск – Дальний                                      № 472-па
	Об утверждении Положения об управлении градостроительства, земельных и имущественных отношений  администрации Спасского муниципального района
	
	


В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ         «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании решения Думы Спасского муниципального района                    от 31 января 2017 года  № 44 «О внесении изменений в Приложение к решению Думы Спасского муниципального района от 30 декабря 2014 года № 376 «Об утверждении структуры администрации Спасского муниципального района»,  на основании Устава Спасского муниципального района, администрация Спасского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Положение об управлении градостроительства, земельных                       и имущественных отношений администрации Спасского муниципального района согласно приложению.


2.Признать утратившим силу постановления администрации Спасского муниципального района от 01 февраля 2017 года  № 77 - па «Об утверждении Положения об управлении градостроительства, земельных и имущественных отношений  администрации Спасского муниципального района», от 11 октября 2019 года № 1005-па «О внесении изменений и дополнений в Положение об управлении градостроительства, земельных и имущественных отношений  администрации Спасского муниципального района, утверждённого постановлением администрации Спасского муниципального района от 01 февраля 2017 года  № 77-па», от 24 декабря 2019 года № 1300-па «О внесении дополнения в Положение об управлении градостроительства, земельных и имущественных отношений  администрации Спасского муниципального района, утверждённого постановлением администрации Спасского муниципального района от 01 февраля 2017 года  № 77-па», от 09 января 2020 года № 2-па «О внесении дополнения в Положение об управлении градостроительства, земельных и имущественных отношений  администрации Спасского муниципального района, утверждённого постановлением администрации Спасского муниципального района от 01 февраля 2017 года  № 77-па».


3.Отделу информатизации и информационной безопасности администрации Спасского муниципального района (О.В. Седова) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Спасского муниципального района в сети Интернет.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Спасского муниципального района                                С.В. Солкана.

5.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального принятия.
Глава 

Спасского муниципального района                                                                     А.В. Колот 

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Спасского муниципального района
от 15 мая 2020 года № 472-па
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ управлении ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА, ЗЕМЕЛЬНЫХ 
 И ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ АДМИНИСТРАЦИИ СПАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
1. Общие положения

1.1. Управление градостроительства, земельных и имущественных отношений администрации Спасского муниципального района (далее - Управление) является отраслевым (функциональным) органом администрации Спасского муниципального района без права юридического лица, созданным с целью реализации полномочий администрации Спасского муниципального района в области градостроительства, земельных и имущественных отношений.
1.2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом Приморского края, законами Приморского края, постановлениями и распоряжениями Губернатора Приморского края, Администрации Приморского края,  Уставом Спасского муниципального района, актами законодательных (представительных) и исполнительных органов власти Спасского муниципального района, а также настоящим Положением.

1.3. Положение об Управлении утверждается постановлением администрации Спасского муниципального района.

1.4. Управление осуществляет свою деятельность как непосредственно, так и во взаимодействии с органами государственной власти, органами исполнительной власти Приморского края, органами местного самоуправления Спасского муниципального района, органами местного самоуправления сельских поселений, входящих в состав Спасского муниципального района, учреждениями, предприятиями и иными организациями, другими структурными подразделениями администрации Спасского муниципального района, гражданами по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

1.5. Управление подотчётно главе Спасского муниципального района, первому заместителю главы администрации Спасского муниципального района, курирующему и координирующему работу Управления.

1.6. Финансирование обеспечение Управления осуществляется за счет средств районного бюджета Спасского муниципального района.

1.7. Место нахождения Управления: 692245, г. Спасск-Дальний,                      ул. Ленинская, 27.
1.8. Структура Управления состоит из следующих отделов: 

-отдел градостроительства;

-отдел земельных и имущественных отношений.
2. Основные задачи Управления
Основными задачами Управления являются:

1. Осуществление деятельности по реализации полномочий в области градостроительства, земельных и имущественных отношений;

2. Проведение государственной политики в области градостроительства, земельных и имущественных отношений по обеспечению благоприятных условий жизнедеятельности населения Спасского муниципального района;

3.  Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;

4. Содействие и проведение на территории Спасского муниципального района единой политики по управлению объектами муниципальной собственности;

5. Представление интересов Спасского муниципального района и защиты его имущественных прав, в пределах своей компетенции, перед юридическими и физическими лицами, а также в государственных и муниципальных органах;

6. Ведение учёта имущества, находящегося в муниципальной собственности; 

7. Реализация на конкурсах и аукционах муниципального имущества в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке;

8.  Осуществление контроля за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества, закрепленного за муниципальными предприятиями и учреждениями, расположенными на территории муниципального района на праве хозяйственного ведения, оперативного управления или переданного юридическим и физическим лицам на договорной основе;

9. Осуществление государственной политики в области земельных отношений и распоряжение земельными участками на территории Спасского муниципального района, находящимися в муниципальной собственности;

10. Обеспечение правового регулирования землепользования в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности на территории Спасском муниципального района;

11. Подготовка и разработка проектов нормативных правовых актов по     регулированию земельных и имущественных отношений в Спасском муниципальном районе;

12. Подготовка и разработка программ развития Спасского муниципального района в области градостроительства, земельных и имущественных отношений;
13. Обеспечение предоставления муниципальных услуг и повышения их качества, имеющих важное значение для экономического развития Спасского муниципального района, в том числе развития инфраструктуры, инвестиционной деятельности в Спасском муниципальном районе.
14.  Увеличение доходов районного бюджета на основе эффективного управления муниципальной собственностью района;
3. Функции Управления
3.1 Управление в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие основные функции:
3.1.1. Принимает участие в работе комиссии по обследованию зданий и сооружений;
3.1.2. Предоставляет в установленном порядке, в пределах компетенции Управления, по запросам заинтересованных лиц информации, связанной с муниципальной собственностью Спасского муниципального района;
3.1.3. Разрабатывает и предоставляет главе Спасского муниципального района, в Думу Спасского муниципального района проекты решений Думы Спасского муниципального района, проектов правовых актов администрации Спасского муниципального района в рамках компетенции Управления;
3.1.4 Подготавливает отчеты по формам федерального статистического наблюдения, департаментов Приморского края; 
3.1.5. Участвует в разработке и реализации муниципальных целевых программ и программ социально-экономического развития Спасского муниципального района;

3.1.6. Разрабатывает административные регламенты в рамках компетенции Управления; 
3.1.7. Обеспечивает установленный законодательством Российской Федерации режим защиты в отношении сведений, отнесенных к государственной тайне и категории конфиденциальной информации, выполняя функции сохранения государственной тайны и защиты информации, а также персональных данных.
3.1.8. Консультирует юридических и физических лиц по вопросам, отнесенным к компетенции Управления;
3.1.9. Рассматривает обращения, принятые к производству в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
3.1.10. Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством, законами Приморского края, Уставом Спасского муниципального района, решениями Думы Спасского муниципального района, постановлениями (распоряжениями) главы Спасского муниципального района и настоящим Положением;

3.1.11. Осуществлять деятельность в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

3.1.12. Оказывает муниципальные услуги в области градостроительной деятельности, земельных и имущественных отношений.

3.2. Отдел градостроительства управления градостроительства, земельных и имущественных отношений в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие основные функции:
3.2.1. Обеспечивает разработку, рассмотрение, согласование и предоставление в установленном порядке документов территориального планирования: 

- участвует в рассмотрении и согласовании схемы территориального планирования Спасского муниципального района, генеральных планов сельских поселений, правил землепользования и застройки, проектов планировки и межевания;

- организовывает и участвует в проведении публичных слушаний по рассмотрению документов территориального планирования; 

3.2.2. Обеспечивает подготовку и утверждения местных нормативов градостроительного проектирования;

3.2.3. Обеспечивает подготовку проекта генеральных планов и внесения изменений в генеральные планы сельских поселений Спасского муниципального района;

3.2.4. Обеспечивает подготовку проектов правил землепользования и застройки и внесения изменений в правила землепользования и застройки сельских поселений Спасского муниципального района;

3.2.5. Обеспечивает подготовку документации по планировке территории и проектов межевания;

  3.2.6. Подготавливает и подписывает разрешения на строительство, разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, уведомление о соответствии построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, расположенных на территории Спасского муниципального района;
3.2.7. Подготавливает и выдаёт градостроительные планы земельных участков;

3.2.8.  Подготавливает и выдаёт документы по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

3.2.9. Участие в подготовке предложений о выборе земельных участков для строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

3.2.10. Подготавливает предложения об установлении и изменении границ поселений, населенных пунктов, расположенных на территории Спасского муниципального района;

3.2.11. Осуществляет полномочия в области размещения наружной рекламы;

3.2.12. Подготавливает заключения при согласовании проектов документов территориального планирования Российской Федерации, документов территориального планирования Приморского края, документов территориального планирования муниципальных образований, имеющих общую границу со Спасским муниципальным районом, в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;

3.2.13. Осуществляет прием заявлений и обращений заинтересованных лиц по вопросам осуществления градостроительной деятельности и принимает решения в пределах своих полномочий.
3.3. Отдел земельных и имущественных отношений управления градостроительства, земельных и имущественных отношений в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие основные функции:
3.3.1. Ведёт Реестр муниципального имущества Спасского муниципального района;
3.3.2. Выполняет мероприятия, связанные с передачей муниципального имущества в федеральную собственность, собственность Приморского края, собственность других муниципальных образований, а также выполнение мероприятий по приобретению, безвозмездной передаче имущества в муниципальную собственность Спасского муниципального района;
3.3.3.  Разрабатывает проекты договоров аренды, безвозмездного пользования, хозяйственного ведения и оперативного управления, доверительного управления, залога, купли – продажи, концессионные соглашения, договоры найма жилых помещений и иные формы договоров;
3.3.4.  Ведёт учет заключенных договоров аренды муниципального имущества, договоров безвозмездного пользования и доверительного управления муниципальным имуществом и иных договоров;
3.3.5. Осуществляет контроль использования арендуемого имущества; 

3.3.6. Подготавливает и оформляет документы для проведения государственной регистрации права муниципальной собственности на объекты недвижимости и сделок с муниципальной собственностью, вещных прав и арендных правоотношений, ведёт учет зарегистрированных прав на объекты недвижимого муниципального имущества и сделок с ним;
3.3.7. Осуществляет контроль за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества и в случае нарушения установленных правил пользования этим имуществом, принятие мер в соответствии с законодательством Российской Федерации;
3.3.8.  Подготавливает и размещает в единой информационной системе в сфере торгов (далее - единая информационная система) - извещений об осуществлении торгов, документации о торгах, проектов договоров аренды, купли – продажи муниципального имущества в соответствии с действующим законодательством РФ и муниципальными правовыми актами;
3.3.9 Готовит документы для проведения торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков для строительства или продаже права на заключение договоров аренды земельных участков для строительства на территории Спасского муниципального района;

3.3.10. Реализует полномочия администрации Спасского муниципального района по предоставлению земельных участков в пределах, установленных федеральным законодательством, законодательством Приморского края и Уставом Спасского муниципального района, в том числе:
- готовит проекты документов о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Спасского муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;

-  планирует использование земель, находящихся в собственности Спасского муниципального района;

- готовит проекты документов о резервировании и изъятии, в том числе путем выкупа, земельных участков для муниципальных нужд Спасского муниципального района в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации;

- готовит проекты документов по установлению сервитутов на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Спасского муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;

- готовит проекты разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Спасского муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута;

-  готовит проекты документов о согласовании перевода земельных участков из одной категории земель в иную категорию земель, в рамках компетенции администрации Спасского муниципального района; 

3.3.11. Осуществляет контроль и ведение учета поступления платежей за использованием муниципального имущества, земельных участков, доходы от которых поступают в соответствии с бюджетным законодательством в бюджет Спасского муниципального района;

3.3.12. Заключает договоры на передачу жилого помещения в собственность граждан по доверенности, договоры аренды муниципального имущества, договоры найма жилых помещений.
4. Права Управления

Для реализации возложенных задач и функций Управления имеет право:

1. Запрашивать и получать от отраслевых (функциональных) органов администрации Спасского муниципального района сведения, справочные                     и другие материалы, необходимые для осуществления функций Управления;

2. Получать от администраций сельских поселений, организаций необходимую для деятельности Управления информацию, документы, сведения;

3. От имени Спасского муниципального района представлять интересы собственника муниципального имущества;
4. Осуществлять полномочия администрации Спасского муниципального района по вопросам земельных отношений в соответствии с действующим законодательством;

5. Совершать в ходе осуществления возложенных на него функций от имени собственника имущества – Спасского муниципального района все предусмотренные действующим законодательством и другими нормативными правовыми актами действия, заключать сделки и договоры;

6. Изымать неправомерно отчужденное, излишнее, не используемое, либо используемое не по целевому назначению, или с нарушением установленного законом (договором, заключенным с администрацией Спасского муниципального района) порядка муниципальное имущество у муниципальных предприятий, учреждений, закрепленное за ними на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, в соответствии с действующим законодательством;

7.  Давать разъяснения физическим и юридическим лицам по применению нормативных, правовых актов по вопросам, относящимся к компетенции Управления;

8. Получать от предприятий, учреждений и организаций, а также органов местного самоуправления, расположенных на территории муниципального района информацию, необходимую для осуществления возложенных на Управления функций и задач;

9.  Принимать участие в совещаниях, проводимых должностными лицами администрации Спасского муниципального района, при обсуждении вопросов, касающихся деятельности Управления;

10.  Вносить предложения по совершенствованию деятельности Управления;

11.  Осуществлять иные права в соответствии с задачами и функциями, возложенными на Управление.

5. Организационная работа Управления
 Управление осуществляет свою деятельность на основании настоящего Положения, планов, составленных по направлениям работы Управления.
           Контроль за исполнением планов работы осуществляет начальник Управления.

6. Руководство Управлением
6.1. Управление возглавляет начальник Управления, который назначается на должность   и освобождается от должности в установленном действующим законодательством порядке главой Спасского муниципального района. 
6.2. Численность Управления по должностям определяется в соответствии со штатным расписанием администрации Спасского муниципального района.

6.3. Начальник Управления:
1) руководит деятельностью Управления и несет персональную ответственность   за выполнение возложенных на него функций;

2) организует работу Управления, обеспечивает решение возложенных на Управление задач, контролирует исполнение специалистами Управления должностных обязанностей;

3) вносит предложения по кандидатурам для назначения на должность (освобождения от должности) специалистов Управления;

4) планирует и контролирует деятельность Управления, в том числе по вопросам взаимодействия с другими отраслевыми (функциональными) органами администрации Спасского муниципального района в целях выполнения возложенных на Управление задач;

5) обеспечивает соблюдение специалистами Управления правил внутреннего трудового распорядка, а также вносит предложения главе Спасского муниципального района о поощрении специалистов Управления (наложении взысканий);

6) без доверенности представляет Управление в отношениях с государственными органами, органами местного самоуправления и иными организациями, если иное не предусмотрено действующим законодательством;

7) вносит в установленном порядке на рассмотрение главы Спасского муниципального района проекты постановлений, распоряжений, предложения по вопросам организации и деятельности Управления;
8) подписывает ответы на обращения, указанные в п. 3.1.9. настоящего Положения.

6.3. Начальник отдела Управления:

1)
руководит деятельностью отдела Управления и несет персональную ответственность   за выполнение возложенных на него функций;

2)
организует работу отдела Управления, обеспечивает решение возложенных на отдел Управления задач, контролирует исполнение специалистами отдела Управления должностных обязанностей;

3)
вносит предложения по кандидатурам для назначения на должность (освобождения от должности) специалистов отдела Управления;

4)
планирует и контролирует деятельность отдела Управления, в том числе по вопросам взаимодействия с другими отраслевыми (функциональными) органами администрации Спасского муниципального района в целях выполнения возложенных на Управления задач;

5)
обеспечивает соблюдение специалистами отдела Управления правил внутреннего трудового распорядка, а также вносит предложения начальнику Управления о поощрении специалистов отдела Управления (наложении взысканий);

6)
вносит в установленном порядке на рассмотрение начальника Управления проекты постановлений, распоряжений, предложения по вопросам организации и деятельности отдела Управления;

7)
подписывает ответы на обращения, принятые Управлением к производству в порядке предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
7. Ответственность

7.1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение Управлением задач и функций, предусмотренных настоящим Положением, несет начальник Управления.

7.2. На начальника Управления возлагается персональная ответственность за:

1) соответствие действующему законодательству визируемых                            и подписываемых документов;

2) своевременное, а также качественное исполнение распоряжений (приказов), решений, поручений, служебных заданий и указаний (отданных в письменной либо устной форме) непосредственным руководителем;

3) недопущение использования информации специалистами Управления                             в неслужебных целях;

4) выполнение функций, возложенных на Управление настоящим Положением;

5) сохранность имущества и документов, находящихся в ведении Управления;

6) соблюдение трудового распорядка специалистами Управления.
         7.3. На начальника отдела Управления возлагается персональная ответственность за:

1)
соответствие действующему законодательству визируемых                            и подписываемых документов;

2)
своевременное, а также качественное исполнение распоряжений (приказов), решений, поручений, служебных заданий и указаний (отданных в письменной либо устной форме) непосредственным руководителем;

3)
недопущение использования информации специалистами Управления                             в неслужебных целях;

4)
выполнение функций, возложенных на Управления настоящим Положением;

5)
сохранность имущества и документов, находящихся в ведении Управления;

6)
соблюдение трудового распорядка специалистами Управления.

7.4. Ответственность специалистов Управления устанавливается должностными инструкциями.
