АДМИНИСТРАЦИЯ

СПАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
28 марта 2023 года                         г. Спасск – Дальний                                          № 86-ра
О плане работы администрации Спасского муниципального района

на 2 квартал 2023 года
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава Спасского муниципального района 

1. Утвердить прилагаемый план работы администрации Спасского муниципального района на 2 квартал 2023 года.

2. Руководителям отраслевых (функциональных) органов администрации Спасского муниципального района взять на контроль выполнение вышеуказанного плана.

3. Отделу информатизации и информационной безопасности администрации Спасского муниципального района (О.В. Седова) разместить настоящее распоряжение на официальном сайте администрации Спасского муниципального района в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на первого заместителя главы администрации Спасского муниципального района С.В. Солкана.
Глава 

Спасского муниципального района


                                     А.В. Колот
УТВЕРЖДЁН

распоряжением администрации

Спасского муниципального района

от 28 марта 2023 года № 86-ра

ПЛАН РАБОТЫ

администрации Спасского муниципального района

на 2 квартал 2023 года

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки

выполнения
	Ответственные

за выполнение

	1
	2
	3
	4

	1. Вопросы для рассмотрения на заседании Думы Спасского муниципального района



	1.1
	Отчет об исполнении районного бюджета за 1 кв. 2023 г.
	апрель
	Финансовое управлению

	1.2
	Отчет об исполнении районного бюджета за 2022 год.
	май
	

	1.3
	О внесении изменений в решение Думы Спасского муниципального района 
«О районном бюджете Спасского муниципального района на 2023 год 
и плановый период 2023 и 2024 годов»
	апрель – июнь (по необходимости)
	

	2. Мероприятия по выполнению поставленных задач



	ЗАДАЧА № 1. Реализация единой экономической политики, создание условий для повышения доходной части бюджета района


	2.1.1
	Разработка проекта районного бюджета по доходной части на 2023 год 
и плановый период 2024 и 2025 годов
	май, июнь
	Финансовое управление

Финансовое

управление
Финансовое

управление


	2.1.2
	Сбор сведений для разработки проекта закона Приморского края о краевом бюджете на 2024 г. и плановый период 2025 и 2026 гг.
	июнь


	

	2.1.3
	Составление расчетов для формирования расходной части бюджета района 
на 2024 г. и плановый период 2025 и 2026 гг.
	июнь
	

	2.1.4
	Проверка уточненных смет казенных учреждений и штатных расписаний муниципальных учреждений
	по мере поступления
	

	2.1.5
	Анализ исполнения бюджета района за 1 кв. 2023 года 
	до 10.05.2023
	

	2.1.6
	Проверка плана финансово-хозяйственной деятельности бюджетных 
и автономных учреждений на 2023 год
	по мере поступления
	

	2.1.7
	Проверка составления, внесения изменений в муниципальные программы СМР
	по мере поступления
	

	2.1.8
	Составление планового свода реестра расходных обязательств СМР и сельских поселений
	до 01.06.2023
	

	2.1.9
	Разработка Регламента реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в районный бюджет
	до 01.07.2023
	

	2.2.1..

Задача 2: Осуществление единого предварительного, текущего и последующего контроля



	2.2.10
	Оказание помощи сельхозпредприятиям всех форм собственности 
в составлении расчетов для получения государственной поддержки 
из бюджетов всех уровней.
	в течение

квартала
	Отдел сельского хозяйства

Отдел сельского хозяйства



	2.2.11
	Подготовка и сдача информации и отчетов в департамент сельского хозяйства 
и продовольствия Приморского края по итогам работы отрасли животноводства.
	ежемесячно
	

	2.2.12
	Участие в заседаниях комиссии по предупреждению и предотвращению чрезвычайных ситуаций в агропромышленном комплексе Спасского муниципального района.
	по мере необходимости
	

	2.2.13
	Анализ начисленных и уплаченных налогов во все уровни бюджетов сельскохозяйственными предприятиями в 1 квартала 2023 года
	поквартально
	

	2.2.14

	Подготовка и осуществление практических мер по совершенствованию системы неналоговых платежей и их полному поступлению в бюджет: 

- осуществление контроля за сбором средств от сдачи земли в аренду; 

- ведение реестра арендаторов земли по сельским поселениям;

- ведение реестра должников по арендной плате;

- совместная работа с сельскими поселениями проводить работу по полному 
и своевременному перечислению арендной платы;
	на 1 число каждого месяца

ежемесячно 
на 1 число каждого месяца

один раз в квартал

один раз в квартал

один раз в квартал

один раз в квартал


	Отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений
Отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений

	
	- совместно с сельскими поселениями составление списков должников по уплате аренды земельных участков и имущества, для рассмотрения вопроса о погашении долгов на межведомственной комиссии;

- подготовка и направление гражданам, юридическим лицам, претензионных писем 
и извещений, с целью погашения долга по аренде земельных участков;

- подготовка и направление в суд документов по гражданам и юридическим лицам 
о взыскание долга по арендной плате земельных участков.
	
	

	2.2.15

	Ведение реестра недвижимого (движимого) имущества, находящегося 
в муниципальной собственности
	постоянно 
в течение года
	

	2.2.16
	Заключение договоров аренды недвижимого имущества по результатам проведения аукционов 
	при передаче имущества 
в аренду
	

	2.2.17.
	Осуществление контроля за целевым использованием и сохранностью муниципального имущества, переданного в аренду юридическим и физическим лицам
	постоянно
	

	2.2.18
	Проверка использования субсидий, предоставленных из бюджета публично-правового образования бюджетным учреждениям и их отражения 
в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности в отношении Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования «Детская школа искусств имени Азы Анисимовны Гуриной», ИНН 2510008018, ОГРН 1022500818834
	март – апрель

2023 г.
	Отдел муниципального финансового контроля
Отдел муниципального финансового контроля
Отдел муниципального финансового контроля

	2.2.19

	Проверка осуществления расходов на обеспечение выполнения функций органа местного самоуправления и их отражения в бюджетном учете и отчетности 
в отношении Администрации Александровского сельского поселения, ИНН 2510010137, ОГРН 1062510000112

	май – июнь

2023 г.
	

	2.2.20.


	Контроль полноты и своевременности  устранения выявленных нарушений 
в результате проверок
	в течение квартала
	

	2.2.21.


	Предоставление в финансовое управление отчетности о мерах по увеличению доходов и оптимизации расходов районного бюджета Спасского муниципального района 
	ежеквартально, 
в срок до 25 числа месяца, следующего 
за отчетным кварталом
	

	ЗАДАЧА № 2. Проведение весенне-полевых работ в оптимальные агротехнические сроки. Прохождение летне-пастбищного периода общественного животноводства.


	2.2.1.
	Выезд в фермерские хозяйства и сельскохозяйственные предприятия в целях мониторинга заявленного для участия в конкурсе на грант
	в течении квартала
	Отдел сельского

хозяйства



	2.2.2.
	Мониторинг прведения технического осмотра самоходной сельскохозяйственной техники в сельскохозяйственных предприятиях
	апрель
	

	2.2.3.
	Мониторинг подготовки семенного материала к посеву 2023 года 
	апрель
	

	2.2.4.
	Выезд в сельхозпредприятия в целях мониторинга выполнения полевых работ
	в течении квартала
	

	2.2.5.
	Мониторинг заготовок кормов к зимовке скота 2023-2024 гг.
	июнь-август
	

	2.2.6.
	Мониторинг работы техники во время проведения весенне-полевых работ
	в течение квартала
	

	ЗАДАЧА № 3. Обеспечение социальной стабильности на территории Спасского муниципального района



	2.3.3.
	Содействие в организации своевременного обучения по охране труда руководителей и главных специалистов организаций всех форм собственности
	по мере поступления документов
	Отдел по охране труда



	2.3.4
	Заседание МВК по охране труда 
	ежеквартально
	

	2.3.5.
	Заседание антинаркотической комиссии Спасского муниципального района
	июнь
	Отдел спорта, культуры 
и молодёжной политики

Отдел спорта, культуры 
и молодёжной политики


	2.3.6
	Заседание Совета общественности при главе Спасского муниципального района
	июнь
	

	2.3.7
	Заседание комиссии по координации деятельности в сфере формирования доступной среды жизнедеятельности для инвалидов и других маломобильных групп населения
	июнь
	

	2.3.8
	Участие в мероприятиях, проводимых Советом ветеранов войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов
	в течение квартала
	

	2.3.9
	Участие в мероприятиях, проводимых обществом инвалидов Спасского района
	в течение квартала
	

	2.3.10
	Участие в мероприятиях, проводимых департаментом по делам молодежи Приморского края, министерством физической культуры и спорта Приморского края
	в течение квартала
	Управление образования



	2.3.11
	Заседание антинаркотической комиссии Спасского муниципального района
	июнь
	

	2.3.13
	Исполнение государственных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния
	постоянно
	Отдел ЗАГС

	2.3.14
	Заседание комиссии по урегулированию конфликтов интересов
	по мере необходимости
	Информационно-организационный отдел




	2.3.15
	Заседание комиссии по назначению пенсии за выслугу лет
	по необходимости
	

	2.3.16
	Заседание Совета по противодействию коррупции
	июнь
	

	2.3.17
	Осуществление контроля пассажирских перевозок населения на территории Спасского муниципального района
	в течение года
	Отдел дорожного хозяйства 
и транспорта



	2.3.18
	Осуществление контроля за состоянием дорог Спасского сельского поселения
	
	

	2.3.19.
	Совместно с правоохранительными органами рейды в места несанкционированной торговли (трассы А370, М60)
	в течение квартала
	Отдел по исполнению административного законодательства

	2.3.20
	Работа с запросами, обращениями граждан и юридических лиц
	в течение квартала
	Все отраслевые (функциональные) органы

	2.3.21
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 
	2 раза в месяц
	Отдел организации работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав

Управление образования

	ЗАДАЧА № 4. Реализация государственной политики в жилищно-коммунальной сфере



	2.4.1.
	Разработка предложений и проектов правовых актов, связанных с реализацией федеральных, краевых законов по реформированию сферы жилищно-коммунального хозяйства и формирования эффективных механизмов управления муниципальным жилищным фондом
	по мере необходимости
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства

Отдел жилищно-коммунального хозяйства
Отдел жилищно-коммунального хозяйства

	2.4.2.
	Разработка нормативной документации, организация участия и участие 
в комиссии по рассмотрению вопросов о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания 
и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	по мере поступления заявлений
	

	2.4.3.
	Осуществление контроля за осуществлением мероприятий по подготовке объектов ЖКХ, жилищного фонда, общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме к сезонной эксплуатации 
	в течение года
	

	2.4.5.
	Ведение системного мониторинга за состоянием жилищного фонда 
и инженерных коммуникаций
	постоянно
	

	2.4.6.
	Выдача предписаний, предостережений о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований жилищного законодательства
	по мере необходимости
	

	2.4.7.
	Проведение анализа деятельности управляющих организаций, выявление вопросов требующих неотложного решения, осуществление мероприятий, направленных на их решение, информирование структурных подразделений Администрации района о результатах проведенного анализа 
	в течение года


	

	2.4.8.
	Осуществление контроля исполнения собственниками помещений 
в многоквартирном доме требования жилищного законодательства по выбору способа управления многоквартирным домом
	в течение года
	

	2.4.9.
	Направление  материалов по проверкам в орган государственного жилищного надзора в порядке, установленном административным регламентом взаимодействия органов муниципального жилищного контроля и органа государственного жилищного надзора, при осуществлении муниципального жилищного контроля, для возбуждения дела об административном правонарушении и его рассмотрения 
	по мере необходимости
	

	ЗАДАЧА № 5. Организация выполнения федеральных, краевых законодательных актов и программ. Обеспечение реализации основных приоритетных национальных проектов. 



	2.5.1
	Работа с программой «Развитие образования на территории Спасского муниципального района на2020-2024гг.»
	постоянно
	Управление образования

	2.5.2
	Работа с программой «Развитие культуры и туризма на территории Спасского муниципального района на 2021-2025 гг.»
	постоянно
	Отдел спорта, культуры 
и молодёжной политики



	2.5.3
	Работа с программой «Развитие физической культуры и спорта на территории Спасского муниципального района на 2023-2027 гг.»
	постоянно
	

	2.5.4
	Работа с программой «Защита населения и территории Спасского муниципального района от чрезвычайных ситуаций на период 2023-2027 гг.»
	постоянно
	Отдел по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям

	2.5.5
	Организация и контроль выполнения показателей Национального проекта, подготовка информации по исполнению мероприятий, включенных 
в Национальный проект «Безопасные и качественные автомобильные дороги» по Спасскому сельскому поселению Спасского муниципального района
	постоянно
	Отдел дорожного хозяйства 
и транспорта

	2.5.6
	Работа с программой «Создание условий для организации транспортного обслуживания населения по маршрутам в границах Спасского муниципального района на 2023-2027 г. г.»
	постоянно
	

	2.5.7
	Внесение отчета о результатах рассмотрения обращений граждан, в целях исполнения Указа Президента Российской Федерации В. В. Путина № 171 
от 17.04.2017 г.
	ежемесячно до 5 числа месяца
	Информационно-организационный отдел

	2.5.8
	Направление регистра нормативных правовых актов администрации Спасского муниципального района
	постоянно
	

	2.5.9
	Работа по реализации Федерального закона от 01.05.16 № 119-ФЗ 
на территории Спасского района
	постоянно
	Отдел градостроительства, земельных и имущественных отношений

	ЗАДАЧА № 6. Исполнение муниципальных заказов



	2.6.1
	Внесение изменений в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления 
и подведомственными муниципальными учреждениями Спасского муниципального района
	по мере необходимости
	Отдел информатизации 
и информационной безопасности

	2.6.2
	Анализ и контроль наполнения региональной информационной системы «Реестр муниципальных услуг»
	1 раз в квартал
	

	ЗАДАЧА №7. Совершенствование форм взаимодействия управлений и отделов администрации Спасского муниципального района 
с администрациями сельских поселений и общественными формированиями



	2.7.1
	Проведение аппаратных совещаний совместно с главами сельских поселений 
	еженедельно
	Информационно-организационный отдел



	2.7.2
	Проведение аппаратных совещаний совместно с представителями органов местного самоуправления и представителями федеральных и краевых учреждений 
	по мере необходимости
	

	2.7.3
	Заседание административной комиссии по рассмотрению дел 
об административных правонарушениях
	еженедельно
	Отдел по исполнению административного законодательства

	2.7.4
	Осуществление контроля за своевременным предоставлением информации 
о ходе выполнения постановлений, распоряжений Губернатора Приморского края, Правительства Приморского края, Законодательного Собрания Приморского края, распорядительных актов Губернатора ПК
	в течение квартала
	Информационно-организационный отдел
Все отраслевые (функциональные) органы

	2.7.5
	Изучение законодательных и нормативных актов
	еженедельно
	Все отраслевые (функциональные) органы

	2.7.6
	Приобретение лицензионных программных продуктов
	в течение квартала
	Отдел информатизации 
и информационной безопасности

	2.7.7
	Приобретение компьютерной техники и офисного оборудования
	в течение квартала
	

	2.7.8
	Принятие участия во всех совещаниях - семинарах, проводимых Правительством Приморского края
	в течение квартала
	Все отраслевые (функциональные) органы

	2.7.9
	Наполнение Официального сайта администрации Спасского муниципального района
	ежедневно
	Отдел информатизации 
и информационной безопасности

Все отраслевые (функциональные) органы

	2.7.10
	Подготовка статей для публикации в средствах массовой информации 
и социальных сетях


	ежедневно
	Все отраслевые (функциональные) органы

	2.7.11
	Анализ наполнения официального сайта администрации Спасского муниципального района
	1 раз в месяц
	Информационно-организационный отдел
Отдел информатизации 
и информационной безопасности

	2.7.12
	Консультирование органов местного самоуправления сельских поселений, входящих в состав Спасского муниципального района по правовым вопросам
	в течение квартала
	Юридический отдел

	ЗАДАЧА № 8. Создание условий для сохранения и развития новаторских форм деятельности в сфере образования, культуры и спорта



	2.8.1
	Участие в поселенческих, районных мероприятиях, направленных 
на популяризацию и развитие активного образа жизни.
	весь период


	Отдел спорта, культуры и молодёжной политики

Отдел спорта, культуры и молодёжной политики



	2.8.2
	Укрепление материально – технической базы муниципальных учреждений культуры, оснащение их оборудованием и аппаратурой.

Комплектование, обработка литературы, работа с фондом библиотек, расположенных на территории сельских поселений.
	весь период

весь период
	

	2.8.3
	Проведение мероприятий по сохранению ,использованию, популяризации 
и охраны объектов культурного наследия.
	весь период
	

	2.8.4
	Цикл мероприятий, посвященных здоровому образу жизни: беседы, информационные выставки, часы здоровья, конкурсы рисунков, веселые старты, турниры по шашкам, шахматам, настольному теннису.
	весь период
	

	2.8.5
	Работа кружков, спортивных секций, клубов по интересам для жителей района различного возраста.
	весь период
	

	2.8.6
	Проведение просветительских мероприятий по проблемам наркомании, СПИДа 
и пропаганде здорового образа жизни
	весь период
	

	2.8.7
	Экскурсии в музейную комнату «История русской игрушки» 
	весь период


	

	2.8.8
	Контроль за проведением массовых и спортивных мероприятий с детьми 
в образовательных учреждениях 
	ежемесячно
	Управление образования

Управление образования

	2.8.9
	Контроль организации школьного питания учащихся в общеобразовательных учреждениях
	ежемесячно
	

	2.8.10
	Проведение ГИА и ЕГЭ
	по расписанию Рособрнадзора
	

	2.8.11
	Корректировка базы данных по численности детей дошкольного и школьного возраста с ограниченными возможностями здоровья
	ежеквартально
	

	2.8.12
	Корректировка базы данных по численности детей дошкольного и школьного возраста проживающих на территории Спасского муниципального района
	ежеквартально
	

	2.8.13
	Учёт несовершеннолетних от 0 до 18 лет, имеющих право на бесплатное общее образование и проживающих на территории Спасского муниципального района
	ежеквартально
	

	3. Культурно-массовые и спортивные мероприятия



	1. 
	Организация и проведение мероприятий, посвященных 78- летию Победы, Дням Воинской Славы
	весь период
	Отдел спорта, культуры и молодёжной политики

Отдел спорта, культуры и молодёжной политики

Отдел спорта, культуры и молодёжной политики



	2. 
	Цикл мероприятий, посвященных 85-летию образования Приморского края
	весь период
	

	3. 
	Цикл мероприятий к 85-летию Хасанских событий
	весь период
	

	4. 
	Цикл мероприятий к Году 200-летия со дня рождения драматурга Александра Николаевича Островского.
	апрель
	

	5. 
	Участие в организации и проведении районных сельскохозяйственных выставок – ярмарок
	март- Апрель
	

	6. 
	Организация и проведения районного конкурса молодых талантов «Звездная дорожка», «Звездный дождь»
	апрель
	

	7. 
	Организация и проведение дня района (97 лет)
	апрель
	

	8. 
	Выездные концерты по селам Спасского района (8 сел)
	апрель
	

	9. 
	Участие в организации и проведении демонстрации трудящихся, посвященной празднованию Первого мая
	май
	

	10. 
	Организация и проведение мероприятий, посвященных Дню Победы
	май
	

	11. 
	Организация и проведение Дня защиты детей
	июнь
	

	12. 
	Организация и проведение мероприятий, посвященных Дню России
	июнь
	

	13. 
	Организация и проведение мероприятий, посвященных Дню памяти и скорби
	июнь
	

	14. 
	Организация и проведение летних вечеров 50+
	июнь-сентябрь
	

	15. 
	Проведение фольклорных обрядовых праздников (колядки, Масленица, 
День Ивана Купалы и т.д.)
	согласно календарной дате
	

	16. 
	Веселые старты среди младших классов средних учебных учреждений
	апрель
	

	17. 
	Спортивно-массовое мероприятие по скандинавской ходьбе, посвященное Всемирному дню здоровья
	апрель
	

	18. 
	Спартакиада  Спасского муниципального района среди коллективов представительных и исполнительных органов власти, посвященная 
Дню местного самоуправления
	апрель
	

	19. 
	Спартакиада среди сельских поселений Спасского муниципального района, посвященная 95 – летию образования Спасского муниципального района
	апрель
	

	20. 
	Первенство по мини – футболу Спасского муниципального района, посвященное Дню Победы
	май
	

	21. 
	Спартакиада молодежи допризывного возраста «Допризывник 2021», посвященная Дню Победы
	май
	

	22. 
	Участие спортсменов и команд  Спасского муниципального района в открытых, краевых, Всероссийских соревнованиях
	в течение года
	

	23. 
	Конкурс агитбригад «Юный пожарный»
	апрель
	Управление образования

	24. 
	Районная выставка декоративно-прикладного творчества «Моя малая Родина»
	апрель
	

	25. 
	Конкурс «Звёздное шоу» современная песня с подтанцовкой и танец
	апрель
	

	26. 
	Торжественная церемония посвящения в ряды движения «Юнармии»
	май
	

	27. 
	Патриотический конкурс литературно – музыкальных композиций «Мы помним, мы гордимся!»
	май
	

	28. 
	Легкоатлетическое четырехборье «Шиповка юных» в зачет
	май
	

	29. 
	Единый выпускной день
	июнь
	

	30. 
	Проведение весенней сельскохозяйственной выставки - ярмарки
	апрель
	Отдел сельского хозяйства
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